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Mela 2: Revisar el archivo da
concentracion del ISAPEG, la

Actividades

Elaborar un programa de revision

Responsable

Entregable

Programa

Indicador

Observaciones

comenlario

oy i C. Marco Antonle 8, Jorge Amando 2 ;
aplicacion de los procesos lécricos | 2 Electuar las revisiones kil Gulss da identificacion Nimero da informes emilidos 5% e e
y o archivisticos (identificacion) en los ez y-forge Tiutio Monloy; analisis
Verificar que las Direcciones Generales, documentos del afio 2011.
. : Jurisdeciones Sanilarias y Hospitales
1
Fertledimlant d:‘:;i‘:;?a TnsHieiong da Generales cuenten con archivos da ramite, 3 Informar el eslalus qua guardan los documentos dal afio 2011 Inferme
concentracion e histérico para la comecla
aplicacion da la gestion documental
1 Elaboracién da la guia e instructivo Gula e Inslructivo
2 Envio da la guia & inslructivo Correa eleclronico )
Meta 3: Elsborar un diagnéstico ds LAP. Jorga Flores Ibara y C. Jorge 9, ?a cumplio, por ‘;';e
e : Trujilo Montoya, C. Jorge Armando N 1300 piocesst
los Archivos Historicos da los sujetos Rn;l'l uaz' ‘\2_;3: oM *;EJZ Antm:i\u s D General elaborado 0% revision y clasificacion
obligados a excepcién del ISAPEG g Juam; los expedientes da
3 Recepcion y revision de la gula caplurada Correo eleclonico y guia capluada archivo
4 Elaboracion de un diagnastico general Diagnéstica
1 Solicitud ds acta da instalacion . 1o @ realizo, en
Meta 1: Contar con el acla d2 s o atloutzaclor
C 'a a solicitud del sujelo cbligado en [a instalacis LAP. Jorge Flores Ibama y LAP. {
' il de Grgo nedispinara 2 | A8 <ol nedscpliato - Ciauda Fiores Rom Comeo eleclibrico Int r;uma:u :ﬂe qm‘xwr do 0 e
Recibir y aplicar los conccimientos da Jos sujetos obligados del ISAPEG. sciph e spiAenc Insi o mr_@“@ de
mesesarios alos senvidares pibicos delos 3 Emision de acla Acla ds instalacion M}f__;“m':” ¥
Funcionamiento del Grupo Interdsciplinario Em;:z:;ﬁ?;s paJIa lla :;Ee??dm yde{
Opere! IUpO InIbIIASCRIIATIC Solicitud da capacitacion Coreo electrnico no se realizo, en
Instituto da Salud Piblica del Estado de Mela 2: Atender al 100% las Eva hiisa Himandaz Luna/ Marla L espera da autorizacion
. et . Julisa H laria Laura = z
Guanajuato schmfluﬁs-s da c.apacltaclun scbra el 2 Brindar | capacilzcion Lépez Valenzuelal Mayra Guadalipe Listas ds asistencia o F;p'turasdepanml\adﬁ los cheﬂlije da sol!mtu.des de o por parts da la
uncionamiento del Grupo Duarie Jiménez partic/pantes capacilacion alendidas coerdnacion da
Interdisciplinario : Administracion y
3 Evaluacion del cursa Concenlrado de los resullados fFinanzas
Enlrega digilal d2l inventaria, asi como la entrega del
Meta 1: Atencio da 682,687 1 Ubicacion y cencentracion de los expedentes archivo fislco, comespondiente al archivo da
: 3
expedentes, da los cuales 491,687 yerbabuena
; Organizacion y captura da la cormespondzn a los MAOS (Lebn, LAP. Jorge Flores Ibarra, Jorge Trujille
il d " ——
.ﬂcces;}i}aéid d:{:;f:::l?:: oscron:r{!:nla my Decumentacion cerrespondiente de MAOS y|  Romila, San Francisco del Rincon, Monloya, Marce Anlonio Sznioyo Infoyré mansiial y actializacion 20% Esla en proceso.
P ey " REPSSEG San Felips, Irapuato y Celaya) y Juarez, Jorge Amando Rodriguez yebra L
201,200 expardiantas
corespondentes 2l REPSSEG, 2 Expurgo y foleo de 315 expedientes diarios por persona evidencia folografica y entrega da archivo fisico
3 | Capluray eliquetado de 315 expedientes diarios por caplurista.
puray eliy P por oap Enlrega da base da datos y respaldos.
4 Generacion de base da dalos y expediente dacumental,
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Grandeza da México

Observacion o
comentario

Objetive Actividades Responsable Entregable Indicador Observaciones

Linea estratégica

| No. | Melas !Nu.

Mela 1: Actualizar Direclodos da |y | Flahormar soiiitud por esciito a las Unidades Medcas y Administrativas Oficio de solicitud Total da Senvidores plblicos
responsables yfo enlzces en malera L AP, Jorgs Flores lbarra ¢ denltro da ISAPEG,, encargados sereviso el
archivistica, Asi como encargados da (';u‘.‘uwi]na Ramiez B;nén : da los archivos da lrdmite y da 100% direclorio y no hube
los archivos de tramite y de - e Asl como enlaces madificaciones
concenlracion en maleria archivistica.
2 Recibir respuesta y actullazar el directorio Directorio Actualizado Impreso y en formalo Excel
Realizar da visitas da diagnostico en el status de avances archivisticos
1 en unidzdes medicas y administrativas da ISPEG.
Calendario da visilas
Mela 2; Capacilar en forma presencial
ylo virtual a los enlaces encargados Resultade de! diagnslico por
dalos archivos da tramite y da 7 Analizar y elaborar el disefio insluccional da la capacilacion LAP. Jorge Flores lbarra,  C. Programar capacilaciones a realizar unidad visitada y nimero da 100% i i
concentracion, deacuerdo al estatus Guillermina Ramirez Bamon seividores plblicos capacilados e e
! i i
Adquirir y replicar los conocimientos da cada Unidad Medico ylo da forma presencial ylo virtual
necesarios a |os servidores pubicos de los Adminlstrliva. . N Listas de asistencia o capluras de pantalia da los
A 4 H 3 Brindar la capacitacién 55
Formacién Capacilacion y Asasoria sujelos obligados del Institulo de Salud participanles
i o ¥ Piblica de! Estado de Guanajuato, para la -
organizacion y conservacién de sus archivos 4 Evaluacion Concentrada da los resullados
da Uramite, concenlracién e histérico
| Gestionar operacion con la Direccion General da Recursos Humanos Calendario y oficio da validacion del curso para la
(SFIA) anualidad 2021
Meta 3: Recibir capacién a través del Personal del Archivo del poder Ejecutivo
curso en linea 20 servidores publicos 7 o & ; ds Gobiemo del Eslado, Coordinada con o —— Mumero de servidores plblicos ik a .
da las Jurisdiccionss y Hospilales Apoyo al proceso d inscripcién L AP. Jorge Flores Ibarra, TR0 ideTomed capacilados en curso en linea hiatatid ]
Generalss LRI Paulo Eduardo Escalera Gasca
3 Capacilar a los servidores piblicos, Listas da asislencia o péqumsdepanla la da los
parlicipantes
Meta 4: Atender el 100% las 1 Recibir soliciludes da asesoria Correo elecliénico y biticora
solicitudes da asesora da Jas L AP. Jorge Flores Ibarra, C. : ¥ v
Direcciones Generales, Jurisdicciones Guillermina Ramirez Barmon M, reoisiro-de-asietencla o bil do llamaca Pcrcan:,:ﬂ?ied:iesonas 100% mala cumplida
y Hospilales 2 Atender las solicitudes da asesorias AR P AsBlenaot oo ol famaes
lelefonicas
1 | Enviar la cenvocaterda para la recepclon da solicitudes da diclaminacion Convecaloria
Mela 1: Promover los prosesos para
Gestioinar lramite de dctaminacion de baja gestionar las soliciludes de Debido a |a pandemia,
documenlal da fas Direcciones Generales, |dclaminacién de series documentales "
Dictarinacién da series documantalss | Jurisdiciones Sanitarias y Hospilalas al o ipslnes e e ol oo f;e‘b"g’;:?a D“m‘d“ Kanerel ol LG':LM":E; E;::f;banr;; Acuss de oficlo de solicitud Forenigith soldiudends 0% o ""t“.‘h(’
Generales, para deleminar el destino final | en la normatividad y a las dreclrices o Lenera * Elgcuto. s CONVOaiOna, pc:r Ll
da los documenlos qus generan da |a Direccion General del Archivo NI S gt
General del Poder Ejecutivo
) . . ’ —
3 Esperar raspusla da dictaminacién Dictamen, oficio da ubsswar..(_:nas o lisla de requisilos
no cumplidos
1 Elaborar un programa da supervisién Pregrama
2 1 sl Gulas da isic
Meta 1; Realizar supenvisionzs de Efeotuar s supendsionas ulas da supension
manera virlual con evidencias ylo LAP. Jorga Flotes [bara, C
?(gscemia!es Para_tns archivos (?e 3 Infermar el estatus qua guatdan sus archivos da ramite Guil\m:m\na Ramirez Barton, C. Adolfo Informe de Supervision Nimero de am!jjvos da tramile 100% riela curiplide
tramite de las Direccionas Generales, Rodriguez Cuevasy L A.P. Emeslo supervisados
Jurisdicclones Sanitarias y Hospitales Rocha Aguilar
Generales
4 Atender las solicitudes da asesorias Correo Electionico, telefono o presencial




